
ハイウェー＜年末調整手順＞ 

 
○全体の流れ 

１ 『給与計算』にて最終支払分の給与を入力します。 
  ↓ 
２ 年末調整初期設定を行います 

   ※前年にすでに設定しており、変更がなければ 
     必要ないです。 
  ↓ 
３ 年末調整データ変換を行います。 

  ↓ 
４ 年末調整データ入力を行います。 

  ↓ 
５ 源泉徴収票を発行します。 

 
 
１ 『給与計算』にて最終支払分の給与を入力します。 
 
２ 年末調整初期設定を行います 

［基本項目］ 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ■年末調整の時期 
   ・給与 ⇒ 最終支給分の給与の所得税から調整します。 
   ・賞与１～３ ⇒ 賞与の所得税を調整します。 
   ・単独 ⇒ 別項目 例）還付金 から調整します。 
  ■年末調整データの訂正 
   ・年末調整データ入力の際、金額を訂正できるように設定します。 
  ■年末調整開始月度 
   ・給与が１２月締日と支払いが月をまたぐ場合、前年１２月度を選択します。 
  



［源泉徴収票］ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

■源泉徴収票の出力項目や印刷用紙の選択をします。 
 

［特別控除］ 
 
 
 
 
 
 

■源泉徴収票の摘要に住宅借入金等特別控除可能額の出力有無を設定します。 
 

［税額表１～控除額表４］ 
■税額が変更になった場合は、その箇所の金額を訂正してください。 
注）大幅な改正の場合は、年末調整システムのアップグレードが必要になります。(有償) 

  



３ 年末調整データ変換を行います。 
 
４ 年末調整データ入力を行います。 
 ■データは『給与計算』のものが反映されます。 
   変更や追加があれば入力してください。 
 ［個人情報］ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

［賃金台帳］ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



［年末調整］ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
５ 源泉徴収票を発行します。 
 
 
 
 

以上です。 


